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«ИБР: Документооборот 10»  
 

на базе 1С:Предприятие 8 

Промышленное решение, 

автоматизирующее учет договоров,  

делопроизводства и интеграцию 1С. 
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Блок договорной работы 

Управление 

• проектными договорами; 

• договорами периодических услуг 

(аренды, интернет, …); 

• разовыми сделками; 

• рамочными договорами; 

• заявками на оплату; 

• конкурсами. 

44 ФЗ. Процедуры госзакупок  товаров, 

работ, услуг для государственных 

нужд от проведения конкурсов до 

заключения договоров. 

149 ФЗ. Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации. 

275 ФЗ. Учет договоров кооперации 

Гособоронзаказа. 
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1.1. Цель и задачи внедрения 

Систематизация учета договоров: по подразделениям,  

ответственным, видам, лимитам (суммам), порядку согласования,  

правам доступа, применяемым шаблонам 

Автоматизация процессов согласования 

Обеспечение (автоматизация) контроля расходов  по договорам 

3 

Упрощение календарного планирования поставок и платежей  

по договорам 

Автоматизация договорной работы 

Интеграция договорного блока  с учетными Системами 1С:8 
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1.2. Внедрение блока договорной работы позволит  

Контролировать  плановые и фактические расходы в 

соответствии с лимитами 

Руководителям 

Отслеживать финансовый результат по договору  

(группе договоров, проектам) и формировать отчетность  

4 

Специалистам Договорного отдела 

Контроль дебиторской и кредиторской задолженностей  

Снизить трудозатраты на контроль лимитов и согласование договора 

Минимизировать время формирования отчетности  

Ускорить процесс планирования 



«Информационные Бизнес Решения» © 2015 Москва 

1.3. Способы/возможности учета договоров  и 

дополнительных соглашений 

По типу планирования 

По видам договоров 
Услуги, поставки, 

закупки Аренды, 
коммунальные 

услуги, Интернет 

По типу расчетов Моно валютные 

Мультивалютные 

Рамочные 

Гособорон 

заказ 
Кредитные, 
вексельные 

• Поставляется 
дополнительно 

Разовые 
сделки 

Периодические 
оплаты/поставки 

Календарное планирование 
(многоэтапные,  проектные, …) 

Доходные,  

расходные 

По количеству участников 2-х сторонние 

Много сторонние 
договоры 
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Дополнительные возможности: 

• добавление файлов (версиями договора, 

применение шаблонов); 

• контроль лимитов на этапе планирования; 

• Возможность формирования зависимостей выполнения 

этапов поставок/платежей; 

• учет залога; 

• отчеты (план/факт, д/к,  по пунктам календарного плана). 

1.4. Договор с календарным планированием  
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Контроль  лимита 

осуществляется на этапе 

планирования платежей. 

 

Система проверяет 

запланированные суммы с 

учетом предусмотренных 

сумм  в Бюджете. 

 

*подробнее о 

планировании лимитов 

можно познакомиться в 

презентации  

ИБР: Казначейство 

 

1.5. Контроль лимитов 
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Для разовых сделок предусмотрена 

упрощенная карточка договора. 

1.6. Договора периодических оплат/поставок и Разовая 

сделка 

Для договоров с периодическими 

расчетами предусмотрен конструктор 

условий, который позволяет настроить 

расчетов и документов. 
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1.7. Согласование договоров. Пример маршрутизации. 

Старт согласования доступен в разделе «Бизнес-

процессы». 

Существует 2 типа маршрутов: 

• произвольные  (состав согласующих 

подбирается непосредственно пользователем); 

• регламентированные (выбираемые Системой 

согласно регламента). 

 

При прохождении маршрута Система 

формирует лист согласования. 

 

Карточка листа согласования настраивается 

с учетом требований организации и может 

быть распечатана. 
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1.8. Согласование договоров. Форма согласования. 
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1.9. Настройка маршрутизации. 

Управление согласование осуществляется 

согласно маршрутам, которые 

настраиваются Пользователем. 

 

Маршрут настраивается с учетом любого 

набора условий, например:  

• Вида договора (заявки на оплату); 

• Суммы; 

• Подразделения. 

 

Примечание. Настройка маршрутов 

выполняется пользователем, без участия 

программиста. 
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1.10. Проект.  Возможности мониторинга документов и 

событий проекта. 

Договоры (доходные/расходные) могут 

быть объединены в проекте. 

 

В рамках проекта Система обеспечивает  

мониторинг документов и событий:  

• Фактических поставок и платежей; 

• Переписки (вх., исх. Документов); 

• Формирование отчетности (баланса 

проекта, ДДС, лимитов по проекту). 
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• Формирование заявки на оплату из 

Договора выполняется на основании 

плана платежей. 

 

• Для данных документов также 

может применятся механизм 

согласования. 

 

 

Примечание. Настройка маршрутов 

выполняется пользователем,  

без участия программиста. 

1.11. Создание заявки на оплату (из договора) 



«Информационные Бизнес Решения» © 2015 Москва 

• Формирование заявки на оплату без договора 

выполняется в разделе «Заявки на оплату» с 

помощью команды «создать». 

• Старт согласования аналогичен  процессу 

согласования Договору. 

1.12. Создание заявки на оплату (без договора) 
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1.13. Отчеты 

Доступные отчеты: 

• Отчет о дебиторской и кредиторской 

задолженности; 

• Отчет по остаткам лимитов; 

• ДДС по договору/проекту; 

• БДР по договору/проекту. 
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1.14. Управление конкурсными процедурами. 

Создание конкурса для запроса внешних предложений. 

16 



«Информационные Бизнес Решения» © 2015 Москва 

1.15. Управление конкурсными процедурами. 

Регистрация вх. предложений и установка баллов. 
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1.16. Управление конкурсными процедурами. 

Протокол КК. 
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1.17. Управление конкурсными процедурами. 

Конкурс, в котором участвует Ваша компания. 
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1.18. Управление конкурсными процедурами. 

Коммерческое предложение исходящее. 
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1.19. Управление конкурсными процедурами. 

Согласование КП. 
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1.20. Управление конкурсными процедурами. 

Регистрация отправка КП адресату. 

Отправляем КП адресату 
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Блок организационного 

документооборота и делопроизводства 
 

Управление  

• Вх., вн., исх 

документопотоками 

• Архивом документов 

(номенклатурой дел) 

ГОСТ Р 6.30-2003. Унифицированные системы 

документации. Унифицированная система 

организационно-распорядительной документации. 

Требования к оформлению документов. 

ГОСТ Р 51141-98. Делопроизводство и архивное дело. 

ГОСТ Р 15489-1-2007. Управление документами 

149 ФЗ. Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации. 
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Категории дел: 

• административно-хозяйственная 

деятельность; 

• взаимодействие с надзорными и 

государственными органами; 

• деятельность профсоюзных 

организаций; 

• методическая деятельность; 

• организационно-

распорядительная 

деятельность; 

• служебная переписка; 

• и т.д. 

 

 

Документопотоки Основные операции 

Создание и регистрация документа 

Назначение сценария обработки 

документа 

Согласование 

документа 

Утверждение 

документа 

Зона ответственности 

Исполнители 

Руководители 

Создание 

поручений 

Входящие документы: 

• вся поступающая 

корреспонденция подлежащая 

регистрации. 

 

 

Внутренние документы:  

• протоколы; 

• приказы; 

• распоряжения; 

• служебные записки; 

• и т.д. 

 

 

Исходящие документы: 

• вся исходящая 

корреспонденция подлежащая 

регистрации. 

 

Номенклатура дел 

2.1. Концепция организационного документооборота 



«Информационные Бизнес Решения» © 2015 Москва 

2.2. Цель и задачи внедрения 

Систематизация входящего, внутренного, исходящего  

документопотоков 

Автоматизация процессов согласования 

Обеспечение (автоматизация) контроля исполнения поручений 

Организация системы хранения документов на базе  

номенклатуры дел 

Автоматизация документооборота 

Интеграция организационного документооборота  конфигураций на 

базе платформы 1С:8 
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2.3. Внедрение системы позволит 

Руководителям 

Систематизировать процесс документооборота 

согласно регламентов 

Автоматизировать процесс контроля исполнения 

поручений 

Специалистам Договорного отдела 

Упростить контроль исполнения поручений 

Снизить трудозатраты на поиск документов 

Обеспечить единые правила работы с документами 

Ускорить процесс регистрации документов 
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2.4. Порядок обработки документопотоков  

ГОСТ Р 51141-98 

Внутренний 

Входящий Быстрый ввод вх. 
(форма  регистрации): 

вложение файлов 

Исходящий 

Создание, согласование, регистрация: 

организационных документов 

Рассмотрение вх., 
наложение резолюции 

Документопоток 

Размещение в 
номенклатуре дел 

Контроль исполнения  

поручений 

Создание, согласование, регистрация исх. 
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2.5. Организация документооборота. 

Настройка структуры организации. 

Организация 

делопроизводства 

начинается с процедуры 

настройки Структуры 

организации: задаем 

подразделения, 

должности. 
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Далее настраиваем 

сотрудников, назначаем 

должности и указываем 

ролевые специализации. 

2.6. Организация документооборота. 

Настройка сотрудников. 
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2.7. Организация документооборота. 

Настройка Номенклатуры дел. 

Размещение всех типов 

документов независимо от 

документопотока 

осуществляется согласно 

утвержденной в 

организации номенклатуре 

дел.  

 

Для подготовки 

номенклатуры дел 

предусмотрен 

специальный конструктор с 

подготовленной 

библиотекой дел. 
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2.8. Организация документооборота. 

Настройка Нумераторов. 

Настройка нумератора 

выполняется с помощью 

конструктора и позволяет 

сформировать номер с 

учетом любой возможной 

комбинации реквизитов и 

счетчика. 
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2.9. Организация документооборота. 

Настройка печатных бланков. 

Печатные формы могут быть  

настроены для любых 

документов/справочников 

Системы. 
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2.10. Обработка входящего документопотока. 

Ввод Входящего. 

 

Системой предусмотрены: 

• «быстрая» (упрощенная) форма 

ввода,  

• процедура сканирования и 

вложения документов. 
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Далее Входящий документ  

регистрируется (авто или вручную)  

 

Важно!  

Для случае, когда одному № Вх. 

соответствует несколько сканов 

документов Системой предусмотрен 

различный порядок их рассмотрения, 

обработки и прав доступа.  

2.11. Обработка входящего документопотока. 

Регистрация и направление адресатам. 
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2.12. Обработка входящего документопотока. 

Наложение резолюции. 

Применение резолюции 

устанавливает 

ответственных и сроки 

обработки поручений, 

предусматривает 

написания краткого отчета 

со стороны ответственного. 

В Систему могут быть 

заложены стандартные 

виды резолюций: 

«Срочно», «В работу», «Для 

информации» с заданными 

сроками и ответственными. 
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2.13. Обработка внутреннего документопотока. 

На примере Сл. записки. 

Системой предусмотрена 

обработка всех типов 

внутренних документов: 

• Сл. записки; 

• Протокол; 

• Распоряжение; 

• Приказ и т.д. 
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2.14. Обработка внутреннего документопотока. 

На примере Протокола. 

Карточка протокола позволяет 

фиксировать: 

• Тему мероприятия; 

• Участников; 

• Сторонних участников; 

• Повестку и ответственных; 

• Принятые решения, 

ответственные, сроки.  

 

Протоколы могут 

согласовываться, 

регистрироваться, печататься  

в фирменные бланки. 
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2.15. Конструктор внутренних документов. 

Для настройки карточек 

внутренних документов 

используется отдельный 

механизм:  

Конструктор форм. 

 

Конструктор форм доступен в 

пользовательском режиме и 

позволяет закладывать любые 

по сложности формы 

документов. 
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Обращение/Поручение/Просьба 

могут быть созданы по документу 

(Сл. записке, Протоколу, Приказу, 

Договору и т.д.) либо как 

самостоятельный документ. 

 

2.16. Внутренний документопоток.  

Создание поручений. 
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2.17. Внутренний документопоток.  

Передача/возврат задач замещающим. 

Системой предусмотрена 

возможность передачи дел от 

одного сотрудника другому.  
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2.18. Внутренний документопоток.  

Создание списка рассылки. 
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2.19. Исходящий документопоток.  

Создание Исходящего. 

Для обработки Исходящей 

корреспонденции могут 

применяются процедуры: 

регистрации, согласования. 
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2.20. Исходящий документопоток.  

Направление Исходящего на согласование. 
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2.21. Исходящий документопоток.  

Согласование Исходящего. 
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Блок интеграции 
 

Предназначен для объединения  

типовых и доработанных конфигураций. 
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3.1. Цель и задачи внедрения блока интеграци 

Создание единого on-line пространства  
данных при эксплуатации  
нескольких конфигураций 1С:8 

Объединение справочников 

46 

Объединение документов 

Формирование консолидированной отчетности 
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ИБР 

решение  

1С:БУ  

1С:Партне
ры 

1С:ЗУП 

1С:УТ 

 

 

•1С: 
Партнеры 

 

 

 

•1С: УТ 

•ИБР 
решения 

•1С:Бух 

Бухгалтерские 
реквизиты 

Управленческ
ие реквизиты 

Финансовые 
реквизиты 

Юридические 
реквизиты 

Размещаем интеграционный  модуль  

в каждой конфигурации 
Получаем объединение  

документов/справочников в единые объекты 

Единые документы/справочники доступны из любой открытой конфигурации,  

доступ ограничен соответствующими правами. 

И10 

И10 

И10 

И10 И10 

3.2. Блок интеграции (И10). Схема 
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3.3. Внедрение системы позволит 

Получать объединенные (и достоверные) данные 

нескольких конфигураций  

Руководителям 

48 

Администраторам 

Произвольно настраивать периметр интеграции 

Сохранить типовые обновления 

Исключить работы по синхронизации данных 

48 
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3.4. Внедрение системы позволит 

Обеспечить единство данных с бухгалтерией в 

части факта платежей и поставок 

Упростить и ускорить процесс контроля дебиторской 

и кредиторской задолженностей 

Сотрудникам компании 
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Исключить двойной ввод 
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3.5. Пример связи справочника «Контрагенты» в конфигурациях:  

1С:Бухгалтерия 8 (3.0) и ИБР: Документооборот 10. 

50 

После настройки интеграции «Контрагенты», «Договоры» и другие справочники/документы 

воспринимаются пользователями  

как объединенные объекты и все изменения происходят в режиме on-line. 

1С:Бухгалтерии 3.0, карточка контрагента 

Доступ из одной конфигурации в другую  

осуществляется по ссылке 

ИБР: Документооборот 10, карточка контрагента 

(и/или 1С:УТ, 1С:КА и т.д.) 
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3.6. Информация для ИТ специалистов 

Блок интеграци 
 характеризуется минимальным вмешательством в архитектуру типовых и доработанных решений 
«1С»: 
• в каждую развёрнутую конфигурации «1С» встраивается типовой интеграционный блок 

который: 
o не затрагивает имеющиеся объекты конфигурации; 
o не мешает применению обновлений от компании разработчика; 
o имеет набор типовых готовых настроек на типовые решения «1С» на стандартные 

ситуации интеграции; 
o имеет возможности тонкой настройки для «специфики» ситуаций Заказчика; 
 

• соединение между информационными базами осуществляется с использованием технологий: 
o Внешнего соединения (или web-сервисов); 
o COM – соединение; 
 

• после обновления конфигураций «1С» (или других не ИБР) требуется выполнить процедуры: 
o настроить и проверить соединения; 
o настроить правила обмена данными и мэппинг реквизитов; 
o выполнить первый интеграционный вход в Базы ИБР для синхронизации существующих 

объектов. 

51 
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3.7. Порядок настройки 

52 

Порядок настройки 

Выбор конфигураций для целей объединения 

Загрузка интеграционного блока в выбранную конфигурацию 

 Настройка правил репликации данными и мэппинг реквизитов 
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Добавление интеграционного блока в каждую конфигурацию 

Настройка интеграции  в части баз/конфигураций и узлов обмена: 

Далее Шаг 2. - настройка правил обмена… 

3.7. Порядок настройки Шаг 1.  
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Настройка правил из конфигурации 1С:Бухгалтерия 3.0 

3.8. Шаг 2. Настройка правил обмена 

Синхронизируемые 

реквизиты 
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3.9. Результат интеграции.  
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Проекты  

Объекты ОС 

Контрагенты 

Отражение факта 

ИБР: Документооборот 10 типовые/доработанные 1С 

Проекты 

Контрагенты 

Отражение факта 

Обмен контрагентами 

Экспорт проекта  

Создание объекта для сбора затрат 

Импорт факта 

в режиме реального времени 

Договоры  Договоры Контрагента 

Экспорт согласованного договора 

Блок интеграции 

Объекты ОС 
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3.10. Практика внедрения модуля интеграции 

ОАО ГСК «Югория», автоматизация корпоративного казначейства,  
объединение 65 конфигураций 1C 77&8 в 65 филиалах, более 350 пользователей; 
 
ОАО «Галс-Девелопмент», комплексный  проект автоматизации, более 140 юр. лиц, 650 пользователей,  
объединение подсистем управления договорами, казначейством, бюджетированием,  
управления продажами, арендой, 1С:Бухгалтерии, управления делопроизводством;  
 
ООО «БиоЛайн», автоматизация договорного учета/бюджетирования, более 150 пользователей,  
объединение договорного учета, бюджетирования с 1С:КА и БИТ.Финанс; 
 
ГК «Сибур», ООО «Тобольск-Полимер», ООО «Тобольск-Нефтехим», автоматизация договорного учета,  
казначейства, скользящего бюджетирования,  
объединение с 1С:Бухгалтерией (доработанной), Системой планирования 1С:77 (не типовым решением), CRM.  
 

Подробнее о проектах, www.ibsco.ru. 
 

http://www.ibsco.ru/
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4. Сервисные возможности 

Гибкое управление правами доступа к данным (на уровне 
документа,  подразделения, компании, группы компаний) 

Удобная система оповещений в системе и по  
электронной почте и SMS 

Возможность назначения заместителя, а так же передача  
и отзыв своих задач 

Возможность прикрепления файлов любых форматов  
ко всем объектам 

Возможность использования ЭЦП для подписания и  
шифрования документов  

57 
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5. О компании 

Наш коллектив (с 2007 г.)  - это группа специалистов с опытом реализации бизнес 

приложений и успешных проектов.  

Мы специализируемся в сфере автоматизации: управленческого, финансового, 

бухгалтерского и налогового учета,  расчета заработной платы и управления персоналом, 

управления ремонтами и тех. обслуживания, технологических присоединений. 

 

Программные решения ИБР, прошедшие государственную регистрацию: 
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6. Наши партнеры 
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ 
 

Тел.: +7(495) 646-14-35 
www.ibsco.ru 
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